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Proceso de busqueda de informacion

. Qué es?

Actividad que permite localizar la literatura existente en un area del
conocimiento para suplir una necesidad de informacion.
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Estrategias de busqueda y recuperacion de
informacion

NECESIDAD Y PALABRAS
CLAVE

* 1 .Necesidades de informacion 2.Palabras clave

Pasos de gue se
deben seqguir en un
proceso de busqueda CUENTES DE
para obtener la e
Informacion deseada

» 3. Tipologia 4.Tipos de documentos 5.Tipos de unidades de informacion

INSTRUMENTOS PARA LA
BUSQUEDA

* 6. Cajas de busqueda 7. Navegacion 8. Operadores boleanos 9. Truncadores 10. Delimitadores
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Necesidades de informacion

,,,,, , DEFINICION DELIMITACION

TEMA (S) TEMPORAL :
HISTORICA O
GEOGRAFICA

DELIMITACION DELIMITACION
GEOGRAFICA POBLACIONAL
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Palabras clave

c
O
(s TERMINOS PALABRAS EN
RSqucmnes: Presticiol & ESPECIFICOS VARIOS IDIOMAS
esponsabllldad .o Creativida C=> §
Confianzag 8 Emprendlmlento = é
0. DISeROS erazgomes
P ) gl apaC|taC|g0n restigio SINONIMOS RELACIONADOS AL
o TEMA CENTRAL
W Dlagnostlcoh- Eqmpo O
2
N
TEMA EN UNA

PALABRA O FRASE

CORTA |
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Fuentes de informacién
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Tipologia

SEGUN NIVEL
INFORMATIVO




Tipologia (segun origen)
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Tipologia (segun nivel informativo)

e N

AT BRIMARIAS T A SECUNDARIAS T ATTERCIARIAS

Informacion ya conocida, pero organizada segun

un esquema determinado, es decir, interpreta y fSeIeccién_ y compilacion %e las
. .. .. i i i i alisi uentes primarias y secundarias
Poseen informacién nueva original analiza fuentes primarias a partir de un analisis p Yy
documental
*Monografias y tesis
*Revistas cientificas *Revistas de resimenes * Bibliografias
~Per|od|cos’cor1 caracter informativo. Mdices bibliogréficos «Guias de obras de referencia
sInformes técnicos. y z ibli
B visias «indices de contenidos *Catalogos de bibliotecas
*Autobiografias Bases de datos *Directorios
Fotografias " i . | Listas de lecturas
Di +Critica literarias y comentarios ) ,
EEHIS0S A ) *Catalogos comerciales
*Actas de congresos -EnC|cIoped|as y
. o *Bases de datos referenciales
Informes de investigacion *Directorios
*Patentes
*Centros de navegacion (Internet)
*Novelas

*Trabajos creativos
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Tipos de documentos
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Tlpos de documentos

Libros: Contenido: informacion
ampliay completa
Libros de texto
eLibros técnicos
*Ensayos

P. seriadas: Contenido: revistas, periddicos, boletines,
Anuarios
Pueden ser genéricas o especializadas
+Titulo colectivo que sale al publico en varias entregas
*Manejan generalmente periodicidad fija: diaria, semanal,
qguincenal, mensual, bimensual, trimestral, semestral,
anual, e irregulares

REGLAMENTO DE
CONSTRUCCIONES

PARA EL DISTRITO FEDERAL

_ — s = Normas técnicas:
Trabajos de grado: SR = Noeme Pautas y estandares nacionales e
Requisito escrito para obtener un titulo = v 4 internacionales, aplicables al
académico. : disefio, materiales, productos y
No han sido publicados - . servicios. Hechas a partir de la
Tipos: monografias, informes de practicas, ' ) experiencia y desarrollo
Revision bibliografica, articulos de revista, tesis tecnoldgico
doctorales
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Tipos de documentos

Patentes: es un derecho
concedido a una invencién
. un producto 0 un
procedimiento

*Portadoras de informacion
cientifico - técnica

3SUSEN DEL CONTENTD B

wndelu mew»-l

Obras de referencia:

Contenido: consulta rapida y datos muy
puntuales Estan incluidas aqui:
almanaques, anuarios, atlas,
diccionarios, enciclopedias,

manuales, guias, directorios, catalogos
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Memorias de eventos:
recopilacion de una presentacion
escrita de una experiencia, trabajo
de investigacion y/o vinculacién
de expertos reunidos bajo una
convocatoria

Pueden ser: congresos,
seminarios, foros, encuentros,
reuniones




Tipos de unidades de informacion

BIBLIOTECAS ARCHIVOS Y CENTROS DE INTERNET- WWW
MUSEQS DOCUMENTACION Buscadores
Publicas ESPECIALIZADOS Metabuscadores
Escolares Archivos Historicos Repositorios

Unidades de informacion

Universitarias RTINS (e Eesleln especializada en un area |nst.|tUC|on.aIes
Especializadas Museos del conocimiento Directorios
Bibliotecas digitales Portales
Guias de bhibliotecas
\_ U VAN VRN Y,
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Instrumentos de busqueda de informacion- Cajas de
busqueda

BUSQUEDA

BUSQUEDA BASICA QANZADA
O SIMPLE Varias cajas de

busqueda para

Una caja de combinar términos

bUusqueda para
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Instrumentos de busqueda de informacion - Navegacion

Insertar hipervinculo

Buscaren: | |, Editables

mwt:b | AudiosWord2010 ’ Marcade
Carpeta | ) Goox.docx E )
Q S gjemplo para columnas.docx | Marcode N AVEG AC | O N
Lugar de este ¥) ejemplo para encabezado y pie de pagina.doc
documento co:zwagngas %) ejemplo para estilos y temas.docx P O R
%) ejemplo para formas.docx 1
D ejemplo para imagenes.docx H I P E RVI N C U LO S
Crear nuevo ejemplo para insertar tablas.docx
ejemplo para insertar tablas_1.docx
21e(TIDIV Ddig lLelilledUl,JoCx

28 POLITECNICO COLOMBIANO
I JAIME ISAZA CADAVID




Instrumentos de busqueda de informacion — Operadores
boleanos

e

AND: reduce y OR: Amplia la

especifica la busqueda. Contiene NOT: excluye un
busqueda. Contiene cualquiera de los termino
ambos terminos terminos
/’ ’\\\\
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Instrumentos de busqueda de informacion - Delimitadores

—L FECHA J]
4_ TIPO DE PUBLICACION J
~  TIPO DE ACCESO J
~ AREA GEOGRAFICA J
|

CAMPOS DE REGISTRO: TITULO AUTOR, MATERIA,
RESUMEN, FUENTE PRINCIPAL
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Instrumentos de busqueda de informacion - Truncadores

Recupera exactamente la frase

(...)

Para combinar palabras con operadores logicos

Le indica al buscador que las palabras con "+" adelante tienen que estar en el documento resultante, ejemplo:
Calidad+Productividad+Administracion . (Nota: No hay espacio entre el signo +y la palabra)

- (Menos): -

Le indica al buscador que la palabra después del signo menos no debe aparecer en el documento resultante: Ejm.: gestion de la calidad — Gestion
Ambiental (Nota: hay espacio entre el signo - y la palabra)

A 4
?,% % -

Anadiendo el simbolo que la base indique al final de la raiz del término donde queramos truncar. Por ejemplo: transport? Recuperaria términos como:
transporte, transportes, transportado, transportar.

A 4
El “comodin” (wildcard) -

Puede utilizarse al interior de una palabra, a la manera de un comodin. Es de utilidad, por ejemplo, cuando desconocemos,la ortografia correcta.
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Evaluacion de la calidad de la informacion

Autoria de lainformacién Reputacion de autores,

Confiabilidad de la * Sesgos o intereses particulares de
informacioén

Actualidad y precisién * Fechas de publicacidén, vigencia

= » « Amplitud y exhaustividad del tema
xtension
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. Recuperacion de
iInformacion

* Coordinacion de Bibliotecas
* Dbiblioteca@elpoli.edu.co
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